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CAMARA MUNICIPAL DE 710 VICENTE DE FERRER/MA
CNPJ N© 10.266.351/0001-00
Rua Getulio Vargas/ s/n°, Centro, Sao Vicente de Férrer/MA. CEP: 65.220-000

REPUBLICAQAO_AVISO DE DISPENSA DE LICITAQAO N° 002/2023.
(Processo Administrativo n° 08/2023).

Torna-se plblico que a CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE DE FERRER, ESTADO
DO MARANHAO, por meio de sua Comissdo Permanente de Licitacdo, realizara Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento de menor preco, na hipotese do art. 75, inciso Il - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito
reais e trinta etréscentavos), no caso de outros servigos e compras. Nos termos da Lei n°® 14.133, de
1°de abril de 2021 e demais legislacéo aplicavel.

Site Oficial do Org&o: https://www.saovicenteferrer.ma.leg.br

e-mail da Camara municipal: cmsaovicenteferrer.ma@hotmail.com

Data e Hor4ério inicial para envio das Propostas Precos: as 08h00min do dia 06/02/2023.
Data e Horaério final para envio das Propostas Precos: as 18h00min do dia 09/02/2023.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao por
dispensa de licitacdo de servigos técnicos de organizacdo, digitalizacdo e indexacdo de
documentos, processos administrativos/licitatorios, documentos contabeis e afins, atos legislativos
e demais documentos do poder legislativo, para atender as demandas da Camara Municipal de Sdo
Vicente de Férrer/MA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2 A contratagdo ocorrerd em lote Unico dada a interdependéncia de seus itens, conforme tabela
constante abaixo.

DETALHAMENTO DO V.UNIT. | V.TOTAL
'TEM UNI | QUANT. | EsTiMADO | ESTIMADO

SERVICOS. _
ETAPA 01 - DESCRICAO:
Planejamento, coleta/levantamento
de dados e informagdes,
catalogagdo  de  documentos,
processos administrativos e
licitatérios, documentos contabeis e
demais documentos que integram o
01 acervo documental e arquivistico | SERVICOS 01
do poder legislativo com posterior
elaboracdo de relatério de toda a
demanda.
» Alocacdo e Instalagbes de
equipamentos e materiais:
» ldentificacdo dos documentos
arquivisticos;

R$ 6.166,66 R$ 6.166,66
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» Realizar todos 0s
servicos/procedimentos atinentes a:
» Triagem —  selegédo e
classificagdo documental;

> Preparacdo — processo de

retirada de grampos, clipes e
qualquer outro material que ndo
faca parte dos documentos e que
possa vir a prejudicar o processo de
manipulacdo, armazenamento e
consulta;

» Higienizacgdo —  processo
preventivo contra a contaminagéo
dos documentos;

» Quanto a necessidade de
limpeza dos documentos que
compreende 0 acero arquivistico da
Céamara Municipal, consistira de:

» Retirada de todos os elementos
metalicos  (clipes, bailarinas,
grampos, presilhas, etc.);

» Desfazer a  encadernacéo,
quando for o caso;

» Realizar a higienizacdo dos
documentos;

> Planificar os documentos;

> ldentificar cada pagina
(frente/verso) com  marcagdes
especificas e separadores para cada
tipo de documento (etiquetagem,
carimbo e outros);

» Acondicionamento em caixas
arquivo, quando necessario;

» Planilhamento dos documentos
para sua indexac¢do;

> Associacdo do documento com
a caixa onde ele seré guardado.

ETAPA 02 - DESCRICAO:
Servigos técnicos de digitalizacdo e
indexagdo, com organizacdo em
arquivo no formato PDF pesquisavel,
de toda a demanda apresentada, | SERVICOS
conforme especificado a seguir:

12

MESES | R$413333 | R°49-599.96

» Digitalizar 0S processos
licitatérios de forma seccionada




CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE DE FERRER/MA
CNPJ N© 10.266.351/0001-00
Rua Getulio Vargas/ s/n°, Centro, Sao Vicente de Férrer/MA. CEP: 65.220-000

(em pecas), conforme
orientacdo da contratante.

» Juntar/unir em arquivo Unico as
pecas que integram cada
processo licitatorio,  para
posterior disponibilizacdo a
contratante.

> Servico de organizacéo,
digitalizacdo e Indexacdo dos
processos administrativos,
contdbeis e demais atos do
poder legislativo municipal.

» Servico de  organizacéo,
digitalizacdo e indexacdo do
acervo documental e
arquivistico da camara
municipal de Sdo Vicente de
Férrer.

» Oferecer Servico de Suporte
Técnico e acompanhamento
Presencial e atendimentos por
Telefone, E-mail ou outro meio
digital, sempre que a contratante
precisar de informacGes e/ou
acesso aos documentos.

VALOR TOTAL ESTIMADO:

R$ 55.766,62

1.2.1. O julgamento da presente dispensa de licitacdo seréd do tipo, menor preco global, em razdo
de todos os itens possuirem intrinseca correlacdo, portanto, a fragmentacdo em itens acarretara
perda do conjunto ou da economia de escala, decisdo amparada pela Simula 247 do TCU.

1.3. No referido julgamento serdo observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo
Direta e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO.

2.1. A participacdo na presente dispensa se dard mediante o envio de proposta de precos e
documentos de habilitacdo, na forma disciplinada adiante, para o e-mail da Camara Municipal de
Sdo Vicente de Férrer/MA: “cmsaovicenteferrer.ma@hotmail.com * ou entregue de forma fisica
no endereco Rua Getulio Vargas/ s/n°, Centro, S&o Vicente de Ferrer/MA (sede da referida Camara
Municipal).

2.1.1. Os fornecedores/prestadores de servicos deverdo atender aos procedimentos previstos no
neste aviso de dispensa de licitacéo.
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2.1.2. O fornecedor/prestador de servico € o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante nos procedimentos praticados em face desta dispensa de
licitacdo, ndo cabendo ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de falhas acometidas pelas empresas participantes.

2.2. N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3  Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessérios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sanc¢do que Ihe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404 de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacéo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;
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2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea "c" também ao fornecedor/prestador de servigo que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo
(Acotrdédo n°746/2014-TCU-Plenéri0), e

2.2.5. Sociedades cooperativas.

2.3. Serad permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparti¢ao de receitas e despesas entre 0s cooperados e atendam
ao art. 16 da Lei n°®14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto
no art. 34 da Lei n®11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

3.1. O ingresso do fornecedor/prestador de servigcos na disputa da dispensa se dard com o envio
de Propostas de Precos para a Camara Municipal de Sao Vicente de Férrer/MA, através do e-mail:
“cmsaovicenteferrer.ma@hotmail.com * ou entregue de forma fisica no endereco Rua Getulio
Vargas/ s/n°, Centro, S&o Vicente de Férrer/MA (sede da referida Camara Municipal), na forma
deste item.

3.2. O fornecedor/prestador de servico interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo
direta, encaminhard, exclusivamente por e-mail acima indicado ou entregarad de forma fisica no
citado enderecgo, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto/servico,
quando for o caso, e 0 preco unitario e total, até a data e o horario estabelecidos no preambulo
deste Aviso.

3.2.1 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos;
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3.4.1. Os precos ofertados na proposta seréo de exclusiva responsabilidade do fornecedor/prestador
de servicos, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagédo de erro,
o0missdo ou qualquer outro pretexto.

3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.6. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s Servi¢cos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituig&o.

3.7. Uma vez enviada a proposta no e-mail, os fornecedores/prestadores de servicos NAO
poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.8. Quando da apresentada da proposta de precos o fornecedor/prestador de servigos devera,
firmar as seguintes declaracdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3’ da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no Aviso de Contratagédo Direta e seus
anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas suas praticas efetuadas no ambito desta dispensa de
licitagdo, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°8.213/91.

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
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4. DA RESERVA DOS PRECOS OFERTADOS

4.1 O 6rgao contratante se obriga a manter reservado o valor proposto pelos participantes do
certame, ndo devendo, em hipdtese alguma, revelar a qualquer outro participante desta dispensa 0s
precos ofertados, até que decorra o prazo final estipulado para o envio das propostas de precos.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5. 1. Encerrado o prazo para e envio das propostas, e sendo tabulado os precos ofertados,
observando os critérios de julgamento, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado
para a contratagao.

5.1.2. As empresas que por ventura forneceram cotacdo/pesquisa de precos para fins de
parametrizacdo do preco estimado deste procedimento, poderdo enviar suas propostas de precos
nos termos regulados neste aviso, para fins de participacdo deste certame.

5.2. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.3.  Seradesclassificada a proposta que:
5.5. 1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em Seus anexos;

5.3.3 Apresentar precos inexequiveis ou acima do preco maximo definido para a contratacéo;

5.5.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.5. 5.Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou Seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.4. 1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.
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5.6. 2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7.  Sehouver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

5.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5. 1 1. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, onde serd marcada nova data e horario para
a sua continuidade.

5. 12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6. 1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | _
DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor/prestador de servico mais bem classificado. Devendo esta enviar a referida
documentacdo, no e-mail indicado ou entregar de forma fisica no endereco indicado, no prazo de
24 (vinte e quatro) a partir da solicitacéo

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacéo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao no certame
ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido TCU;
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6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas "a", "b" e "c" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°®8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1 Caso conste nas Consultas indicadas acima a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor/prestador de servico serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicéo
de participacdo.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados,
o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitacdo.

6.5.  Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0s documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8.  Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.
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6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificaces do objeto e as condi¢des de habilitacdo

6. 10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO

7. 1. Apds a homologacdo e/ou adjudicacdo e/ou ratificacdo da presente Dispensa de
Licitacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3. I. A referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida nas disposicdes da Lei n°14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

7.4.  Prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses a partir da emissao da ordem de
servico, podendo, no interesse da administracdo e dada a sua natureza continua, ser prorrogado,
nos termos da norma de regéncia e constante neste Aviso de Contratagéo Direta.
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7.5.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condigdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8. 1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n®14.133, de 2021, quais sejam:

8. 1. 1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8. 1 .2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

8. 1 .4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1 .6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8. 1 .7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8. 1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a dispensa de licitacdo ou a execucdo do contrato;

8. 1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8. 1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

8.1.10.1.1. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.10.1.2. Praticar ato lesivo previsto no art. 5 °da Lei n® 12.846, de 1 °de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragfes discriminadas nos subitens anteriores ficard
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢es:
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8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

a) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposigéo de penalidade
mais grave;

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicédo da penalidade mais grave;

8.3.  Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4.  Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5.  Aaplicacdo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma,
a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infragcdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1 ° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias dos processos administrativos necessarios a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
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8.8. A apuragéo e o julgamento das demais infragcOes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Puablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°®12.846, de 1 °de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a panificagdo de agente publico.

8. 10. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo eficécia para
fins de habilitacdo e classificacdo.

9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.1. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.2. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.3. Da sessdo publica sera lavrada Ata.

10. EXECUCAO DO SERVICO

10.1 A execucdo do objeto sera realizada em duas fases:
10.1.1 Primeira fase:

DESCRICAO: Planejamento, coleta/levantamento de dados e informacdes, catalogacdo de
documentos, processos administrativos e licitatérios, documentos contabeis e demais
documentos que integram o acervo documental e arquivistico do poder legislativo com posterior
elaboracdo de relatorio de toda a demanda.

» Alocacdo e Instalacfes de equipamentos e materiais:

» ldentificacdo dos documentos arquivisticos;

» Realizar todos o0s servigos/procedimentos atinentes a:

» Triagem — selecéo e classificacdo documental;
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» Preparacgdo — processo de retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faga
parte dos documentos e que possa Vvir a prejudicar o processo de manipulagéo, armazenamento e
consulta;

» Higienizagdo — processo preventivo contra a contaminacdo dos documentos;

» Quanto a necessidade de limpeza dos documentos que compreende o acero arquivistico da
Cémara Municipal, consistira de:

> Retirada de todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.);

» Desfazer a encadernacéo, quando for o caso;

» Realizar a higienizagdo dos documentos;

» Planificar os documentos;

» ldentificar cada pagina (frente/verso) com marcacdes especificas e separadores para cada tipo

de documento (etiquetagem, carimbo e outros);

» Acondicionamento em caixas arquivo, quando necessario;
» Planilhamento dos documentos para sua indexacao;
» Associacdo do documento com a caixa onde ele serd guardado.

10.1.2 Segunda fase:

DESCRICAO: Servicos técnicos de digitalizacio e indexacio, com organizagio em arquivo no
formato PDF pesquisavel, de toda a demanda apresentada, conforme especificado a seguir:

» Digitalizar os processos licitatérios de forma seccionada (em pegas), conforme orientacdo da
contratante.

» Juntar/unir em arquivo Unico as pegas que integram cada processo licitatério, para posterior
disponibilizacdo a contratante.

» Servicgo de organizacao, digitalizacdo e Indexagédo dos processos administrativos, contabeis e
demais atos do poder legislativo municipal.

» Servico de organizacdo, digitalizacdo e indexacdo do acervo documental e arquivistico da
camara municipal de Sdo Vicente de Férrer.

» Oferecer Servico de Suporte Técnico e acompanhamento Presencial e atendimentos por
Telefone, E-mail ou outro meio digital, sempre que a contratante precisar de informagdes e/ou
acesso aos documentos.
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11. LOCAL E PRAZOS DE EXECUCAO

11.1 Os servicos serdo executados na sede da Camara Municipal de Séo Vicente de Férrer — MA,
pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da norma de regéncia.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento serd efetuado referente servigos executados, mediante o termo de recebimento
definitivo de ordem de servigos, acompanhado da Nota Fiscal (devidamente atestada pelo setor
competente), termo de recebimento provisério de ordem de servigo e ap6s a comprovacao de que
a contratada esta em dia com as obrigacdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto,
a contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certiddes:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS;
c) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais e Municipais, emitida pelos respectivos 6rgaos;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelos respectivos 6rgaos.

12.2 O pagamento sera efetivado no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da entrega da
Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente e mediante a apresentacdo das certiddes
enumeradas no subitem 12.1 deste instrumento.

12.3 O pagamento ocorrera de forma parcelada e ap6s a execucao dos servigos indicados em cada
fase/etapas especificada no item 10 deste Termo/Aviso, assim dizendo, ap0s a execugdo dos
servicos que compde a fase 1, a contratante procedera com o pagamento a contratada destes
Servicos, visto que se trata de execugdo Unica, porquanto o pagamento dos servicos elencados na
fase 2, ocorrera mensalmente, cumprido os regramentos elencados neste Aviso.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do Objeto deste Termo correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Sao Vicente de Férrer, a serem devidamente
classificadas no contrato que serd celebrado com a empresa CONTRATADA ou outros
instrumentos habeis.

a. Disponibilidade orcamentaria devera ser informada dentro dos autos do referido processo de
contratacao.
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. O presente Aviso de Dispensa de Licitagdo bem como os demais procedimentos serdo
divulgados e/ou publicados no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de S&o Vicente de
Ferrer/MA: https://www.saovicenteferrer.ma.leg.br, nos termos do que estabelece o art. 75, § 3° da
Lei 14.133/2021.

14.2. No caso de todos os fornecedores/prestadores de servigos restarem desclassificados e/ou
inabilitados ou ainda ndo forem enviadas propostas de precos para este certame (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

14.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

14.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que possivel, e desde que
abaixo do preco maximo estimado para a contratacdo e atendidas as condi¢des de habilitacdo
exigidas.

14.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo da documentagdo de habilitacdo, conforme o
caso.

144 Havendo a necessidade de realizacio de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores/prestadores de servigos, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

14.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes procedimentais, ficando responsavel pelo
anus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens e/ou
comunicacdo emitidas pela Administracao.

14.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

14.7 Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento observardo o horério de Brasilia-
DF, inclusive para contagem de tempo de envio de proposta e documentacdo relativa ao
procedimento.

14.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica.

15. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:


https://www.saovicenteferrer.ma.leg.br/
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15.1 — ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO;
15.2. ANEXO Il— TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO;

15.3. ANEXO IIl —MODELO DE PROPOSTA DE PRECQOS;

15.4. ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO

Sao Vicente de Férrer/MA, em 03 de fevereiro de 2023.

4 o~
./_,.,/lj,v ATl L AT ‘. L
Xelderic Carvalho Sales Neto
Presidente da Comissdo de Licitagdo

Camara Municipal de Sdo Vicente Férrer /MA
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitagdo juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2  Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7  No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterag6es ou da consolidacéo
respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2. 1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2  provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n®1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1 ° de maio de 1943;

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual elou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6 - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, emitida até
120 (cento e vinte) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando nao vier expresso 0 prazo
de validade, mediante apresentacédo da:

e Certiddo Negativa de Débitos.
e Certiddo Negativa de Divida Ativa

2.7 - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, emitida
até 90 (noventa) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando nao vier expresso o prazo de
validade, mediante a Certiddo Negativa de Débitos Municipais relativos a:

e Certiddo Negativa de Débitos Municipais.
e Certiddo Negativa de Divida Ativa relativo ao ISS/TLF.

2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Qualificacdo Econdmico-Financeira:
3.1  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2 balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de
abertura.

3.22 Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

3.3 A comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a I(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
capital ou patriménio liquido minimo de 100% (cem por cento) do valor total estimado da
contratacao.

3.3.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

4. Qualificacdo técnica.

A qualificacdo técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de Atestado de Capacidade
Técnica, demonstrando a aptiddo para a prestacdo dos servigcos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto deste certame, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado. O referido atestado devera conter ainda informagdes do 6rgdo emitente, tais
como: Razdo Social, inscricdo no CNPJ, endereco, telefone, qualificacdo e cargo de seu

signatario.
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ANEXO Il — TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO;

ESPECIFICACOES TECNICAS PARA EXECUCAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servigos técnicos de organizacao,
digitalizacdo e indexacdo de documentos, processos administrativos/licitatorios, documentos
contébeis e afins, atos legislativos e demais documentos do poder legislativo, para atender as

demandas da Camara Municipal de Sdo Vicente de Férrer/MA.

1.2. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA
1.2.1. Natureza juridica: pessoa juridica.
1.2.2. Especializacdo: a empresa devera possuir expertise técnica em digitalizacdo e indexacdo de

processos e documentos.

2. DOS SERVICOS:

Os servicos serdo executados pela contratada em duas etapas e mediante a disponibilizacdo da
demanda pela contratante. Os servicos serdo executados na sede da contratante ou em outro local

a ser definido e de comum acordo entre as partes.

2.1. Organizagdo Documental Triagem e Classificagcdo dos Documentos:
a) Os documentos devem ser separados conforme suas caracteristicas, classificados de acordo

com seu assunto e avaliados de acordo com a tabela de temporalidade.

2.2. Higienizagéo de documentos
O processo de higienizacdo devera compreender todos 0s processos e documentos vigentes e

consistird nos seguintes procedimentos:

a) Retirada de poeira, particulas solidas, incrustacOes, residuos de excrementos de insetos ou
outras sujeiras de superficie, com o uso de trinchas e po de borracha. Troca de objetos metalicos

(grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico;
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b) Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informagéo, quando tiverem
sofrido alguma exposicdo a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel acdo de

fungos;

¢) Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de técnicas
adequadas;

d) Restauracéo de folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou com a adogéo
de técnica de restauro de qualidade equivalente ou superior.

2.3. Servico de conversdo digital

Este servigco tem por objetivo a execucgdo de todos 0s servicos necessarios para a disponibilizacdo
dos documentos digitais, sendo minimamente composto por:

2.3.1. Coleta e Conferéncia do documento;

2.3.2. Digitalizacdo do documento;

2.3.3. Controle de Qualidade individual das Imagens digitalizadas;

2.3.4. Indexacdo do documento, com até 05 campos;

2.3.5. Conferéncia dos dados indexados;

2.3.6. Consolidacédo e criacdo da Midia Backup;

2.3.7. Importacéo e disponibilizacdo do acesso virtual ao documento;

2.4. A elaboracdo do Plano de Classificacdo de Documentos devera ser acompanhada pelo
preposto da Camara Municipal de Vereadores de Sdo Vicente de Férrer, e aprovado por este
preposto.

2.4.1. Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das operacfes técnicas, que visam
agrupar os documentos de arquivo, relacionando-os em categorias de assunto e atividades sob a
qual sejam recuperados, atribuindo codigos segundo orientacbes do CONARQ utilizando-se
Tabela de Equivaléncia, quando necessario.

2.4.2 Documentos classificados como de digitalizacdo manual e os em encadernacéo flexivel
deverdo ser digitalizados em scanner de mesa ou de alimentagdo automatica, a critério da
CONTRATADA e em acordo com a CONTRATANTE;

2.5 ESPECIFICACAO DOS SERVICOS.

DETALHAMENTO DO
ITEM SERVICOS, UNI. QUANT. V. UNIT. V. TOTAL
ETAPA 01 - DESCRICAO:
Planejamento, coleta/levantamento
01 de dados e informagdes, catalogagdo | SERVICOS 01
de documentos, processos

administrativos e licitatorios,
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documentos contébeis e demais
documentos que integram o acervo
documental e arquivistico do poder
legislativo com posterior elaboragédo
de relatério de toda a demanda.

» Alocacdo e InstalacBes de
equipamentos e materiais:

> ldentificacdo dos documentos
arquivisticos;

> Realizar todos 0s
servigos/procedimentos atinentes a:
> Triagem —selec¢do e classificacdo
documental;

> Preparacdo — processo de retirada
de grampos, clipes e qualquer outro
material que ndo faca parte dos
documentos e que possa vir a
prejudicar 0 processo de
manipulacdo, armazenamento e
consulta;

» Higienizagéo - processo
preventivo contra a contaminagao
dos documentos;

» Quanto a necessidade de limpeza
dos documentos que compreende o
acero arquivistico da Camara
Municipal, consistira de:

» Retirada de todos os elementos
metalicos (clipes, bailarinas,
grampos, presilhas, etc.);

> Desfazer a encadernacéo, quando
for o caso;

> Realizar a higienizacdo dos
documentos;

» Planificar os documentos;

> ldentificar cada pagina
(frente/verso) com  marcagdes
especificas e separadores para cada
tipo de documento (etiquetagem,
carimbo e outros);

» Acondicionamento em caixas
arquivo, quando necessario;

» Planilhamento dos documentos
para sua indexacdo;

» Associacdo do documento com a
caixa onde ele seréa guardado.

ETAPA 02 - DESCRICAO: Servigos 12
técnicos de digitalizacao e indexagéo, SERVICOS MESES
com organizacdo em arquivo no
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formato PDF pesquisavel, de toda a
demanda  apresentada, conforme
especificado a seguir:

» Digitalizar 0S processos
licitatérios de forma seccionada
(em pecas), conforme orientacdo
da contratante.

» Juntar/unir em arquivo Unico as
pecas que integram cada

processo licitatorio, para
posterior  disponibilizacdo a
contratante.

> Servico de organizacéo,
digitalizacdo e Indexagdo dos
processos administrativos,
contabeis e demais atos do poder
legislativo municipal.

> Servico de organizacéo,
digitalizacdo e indexagdo do
acervo documental e arquivistico
da camara municipal de Séo
Vicente de Férrer.

> Oferecer Servico de Suporte
Técnico e acompanhamento
Presencial e atendimentos por
Telefone, E-mail ou outro meio
digital, sempre que a contratante
precisar de informagbes e/ou
acesso aos documentos.

TODOS 0S SERVICOS
RELACIONADOS ACIMA
SERAO FEITOS EM APOIO AOS
SETORES ADMINISTRATIVO
DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO VICENTE DE FERRER-MA
E SERAO REALIZADOS SOB
DEMANDA DESTA.

VALOR TOTAL ESTIMADO:

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo do objeto deste Projeto Basico se justifica em razdo da Camara Municipal de S&o
Vicente de Férrer/MA, ndo dispde de servidores qualificados para realizar tais atividades, assim,
tendo-se a necessidade da Contratacdo dos servicos técnicos de organizagdo, digitalizacdo e

indexacdo de documentos e processos, visando um melhor funcionamento da maéquina
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Administrativa, tendo assim uma mao de obra qualificada para que possamos obter melhores

resultados em nossos procedimentos administrativos.

Muitos sdo os fatores determinantes para um adequado funcionamento da Administracéo Publica,
um dos fatores cita-se a melhoria e assessoria em determinadas areas técnicas como 0 caso em

epigrafe, tendo como produto final um funcionamento coeso e eficaz.

Ademais, a contratacdo do objeto acima, destina-se, também, ao atendimento das necessidades
desta Camara, na execucdo de suas atribui¢des arquivisticas, para promover melhoria ao acesso,
disseminagao e recuperacdo de documentos, minimizar os riscos e reduzir o volume dos arquivos,

proporcionando acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informacgdes arquivadas.

A otimizacéo dos espacos dos setores de Contabilidade, Compras, Protocolo, Atendimento geral,
etc. A celeridade e confiabilidade de informagdes, visando garantir eficiéncia e eficicia no
desenvolvimento das atividades, implicam necessidade de organizacdo, informatizacdo e
disponibilizacdo sob forma eletrdnica de todo seu acervo documental. Ainda, livrando os

documentos do risco de infestacdo de insetos.

A Camara Municipal de Sdo Vicente de Férrer/MA, visa com essa contratacdao dar continuidade
a um processo continuo de melhoramento na Administracdo Publica, suprindo as caréncias e

proporcionando melhores condigdes ao andamento dos servicos.

4. DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 A execucdo do referido objeto, sera feita mediante a assinatura do contrato e da emissdo da
ordem de servico emitida pela Camara Municipal de S&o Vicente de Férrer-MA,

4.2. Os servigos deverdo ser executados conforme as descri¢des e condigOes estabelecidas neste
Instrumento e no prazo estabelecido neste instrumento e na respectiva Ordem de Servico.

4.3. Os servicos deverdo ter o prazo maximo de inicio de execucédo de 05 (cinco) dias apds emisséo
da Ordem de Servigo.

4.4. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia/Projeto Bésico, devera ser executado por
um prazo de 12 (doze) meses, a partir da emissao da ordem de servigos, podendo ser prorrogado

nos termos da norma de regéncia, dada a sua natureza continua.
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5. DAS OBRIGACOES/RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

a) planejar, coordenar e supervisionar o trabalho da equipe de seus técnicos;

b) disponibilizar Profissionais qualificados para a execu¢do do objeto deste Termo;

c) substituir, de imediato, qualquer profissional disponibilizado para a execucdo dos servicos
contratados, quando verificada a sua inadequacéo, sendo que a apresentacdo do novo profissional
devera seguir os mesmos critérios de qualificacdo;

d) garantir, no minimo, o mesmo nivel de qualidade de profissional durante toda a vigéncia do
contrato;

e) estabelecer, de forma conjunta com representante da Camara Municipal, calendério de visitas
e trabalhos rotineiros, de maneira a gerar 0s documentos necessarios nos prazos regulamentares
estabelecidos;

f) entregar os resultados dos trabalhos objeto do presente contrato, nos prazos previstos no
cronograma da Camara Municipal, bem como nas normas especificas que regem a matéria objeto
especificado no presente Projeto Basico/Termo de Referéncia;

g) guardar sigilo sobre os assuntos que, em decorréncia da execucdo dos servicos, tenha
conhecimento ou acesso, sendo vedada, também, a prestacdo de informacdes a terceiros, sobre a
natureza ou andamento dos trabalhos ora contratados, responsabilizando-se, civil e criminalmente,
pela sua eventual quebra, ressalvados os casos de divulgacdo de informacGes na forma prevista
em Lei.

h) responder por prejuizos de ordem legal, fiscal e financeira, decorrentes de execucao de servigos
em desacordo com as normas vigentes, bem como em desacordo com as condic¢des pactuadas;

i) arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigac6es
assumidas, sem qualquer 6nus a contratante;

J) manter-se durante toda a prestacdo dos servigos, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas durante todo o processo de contratagéo;

k) reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0S Servigos
executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

I) responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia em todos o0s

termos estabelecidos;
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m) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante acerca da prestacao
dos servicos;

n) comunicar a Camara Municipal de Sao Vicente de Férrer, por escrito, qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

0) executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando sempre o
bom desempenho, realizando os servicos em conformidade com a proposta apresentada e nos
termos pactuados no Instrumento Contratual, observando sempre as determinacées da legislagdo
pertinente;

p) comunicar a Contratante, eventuais, casos fortuitos ou de forca maior, que possam prejudicar
0 andamento dos servicgos, dentro do prazo maximo de 24 horas ap6s a verificacdo do fato e
apresentar os documentos para respectiva comprovacao, bem como o prazo para a solucdo do
problema;

g) nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE;

r) os empregados da contratada ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante,
sendo de sua inteira responsabilidade as obrigacdes sociais, previdenciarias e trabalhistas relativas
aos seus empregados ou contratados, inclusive no que tange ao seguro de acidente de trabalho,
desligamento, horas extras, diarias, quaisquer despesas com alimentacao, locomocéo, ndo cabendo
a contratante qualquer tipo de responsabilidade nem encargos de qualquer natureza.

s) o contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar 0 objeto do contrato;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servigos dentro
das normas do contrato;

b) Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servicos, por intermédio de servidor por ela
determinado;

c) Controlar as requisicbes e documentar as ocorréncias havidas no periodo de vigéncia do

contrato;
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e) Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pela Contratada;

f) Disponibilizar os documentos, processos administrativos e licitatérios e demais informacoes
pertinentes, para que a contratada possa executar a contento o objeto contratado. Nesta senda, fica
a contratada a depender da remessa/entrega das demandas por parte da contratante.

7. DO VALOR GLOBAL ESTIMADO

7.1. Os precos estimados para balizar a contratacdo do objeto deste Termo foi definido mediante

pesquisa de mercado nos termos da norma de regéncia, conforme discriminado nos autos:

7.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e devera abranger todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais) e qualquer despesa acessoria

e/ou necessaria, ndo especificada neste Termo.

8. DA VIGENCIA

8.1. O prazo total para execuc¢do dos servicos objeto desta Licitagdo/contratacdo sera de 12 (doze)
meses a partir da assinatura de contrato com emissdo da respectiva ordem de servigo, nao
excedendo a data de 31 de dezembro de 2023, podendo ser prorrogada dada a sua natureza
continua, com fundamento no art. 105 da Lei 14.133/2021.

9. DO LOCAL DA PRESTACAOQO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO:

9.1 A prestacao dos servicos ocorrerd na sede da Camara Municipal de Sdo Vicente de Férrer/MA,

localizada na Praga Governador “Ivar Figueiredo Saldanha”, s/n°, Centro, S80 Vicente de
Ferrer/MA ou em outro lugar previamente acordado entre as partes, sempre que houver demanda
disponibilizada e comunicada pela contratante;

9.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a prestacdo dos servigos, mediante a
apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa, devidamente atestada pelo setor competente da
Céamara Municipal de S&o Vicente de Férrer/MA, via transferéncia bancéria a Contratada.

9.3. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as certidées de
regularidade fiscais como condicdo para a liberacdo do pagamento do més respectivo.

9.4. O Camara Municipal podera suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes
casos:

a) Descumprimento das obrigacdes da CONTRATADA para com terceiros, que possam, de

qualquer forma, prejudicar a Camara Municipal;
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b) Inadimpléncia de obrigacdes da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, que provenha
de execucdo do objeto contratual;

c) Erros, omiss@es ou vicios nas notas fiscais.

10. DA FUNDAMENTAQAO LEGAL E DA VINCULA(}AO AOS DITAMES LEGAIS
10.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia/Projeto Basico, dar-se-a4 por meio de
selecdo de proposta, nos Termos da Lei n° 14.133/2021, e, os interessados/licitantes que
participarem do processo de contratacdo regido por este Termo de Referéncia, terdo suas propostas
vinculadas as normas estabelecidas neste Instrumento Referencial e aos demais preceitos da Lei
14.133/2021.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. Para realizacdo do julgamento das propostas deverd ser observado inicialmente o
cumprimento de todos os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia, bem como do edital.
11.2. A proposta mais vantajosa para contratacao sera aquela que apresentar o MENOR PRECO,

GLOBAL, dentro das especificagdes contidas, neste Termo de Referéncia.

12. DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1 O Contrato instrumento equivalente oriundo deste Termo de Referéncia poderd ou ndo ser
rescindido quando do descumprimento de norma legal, em especial ao que se refere as hipdteses
dos artigos 155 da Lei 14.133/2021.

13. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

131. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas
no art. 155 da Lei n®14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

13.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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13.1 .6. Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa de licitacdo ou a execucdo do contrato;

13.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

13.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre o0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

13.1.10.1.1. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

13.1.10.1.2. Praticar ato lesivo previsto no art. 5 °da Lei n®12.846, de 1 ° de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sances:

13.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

13.2.2. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracGes dos subitens 13.1.1 a 13.1.12;

a) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
13.1.2 a 13.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8 a 13.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave;

13.3. Na aplicacéo das sang¢des serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgédos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5 A aplicacdo das sancGes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacgdo de reparac¢do integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

13.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1 ° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias dos processos administrativos necessarios a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

13.8 A apuragéo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1 % de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.9 O processamento do PAR no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a panificagdo de agente publico.

13.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°®9.784, de 1999,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

14. DA DOCUMENTACAO HABILITATORIA NECESSARIA PARA A CONTRAC}AO

14.1 As empresas licitantes deverdo apresentar todos os documentos de habilitacdo exigidos.
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15. DA PREVISAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execucdo do objeto deste projeto basico correrdo as expensas da

seguinte dotacdo orgamentéria:

ORGAO......ccoocvrrrererrnn. 01-Poder Legislativo;
Projeto Atividade............ 01.031.2001.1001.0000 - Man. Ativ. Administrativas e Legislativa do P.
Legislativo

Natureza da Despesa........ 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

16. DAS DISPOSIQOES FINAIS:

a) A Camara Municipal de Sao Vicente de Férrer/MA tera direito, a qualquer tempo e lugar, de
rejeitar todo ou em parte 0s servicos objeto a serem executados, que de alguma forma, ndo estejam
em estrita conformidade com os requisitos especificados, independentemente dos erros ou falhas
a serem apresentados apds o inicio do contrato.

b) A CONTRATADA garantird o comportamento moral e profissional de seus sécios ou
funcionarios, quando estiverem procedendo a execucdo, cabendo-lhe responder integral e
incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante de acdo ou omissdo destes,
inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante.

c) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicagdes, demandas,
queixas e representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua acdo ou omissao.

d) Néo sera admitida proposta parcial, ou seja, com quantitativos inferiores ou superiores aos itens

constantes.

Dilane Rosa de Freitas
Assessora Parlamentar
Camara Municipal de S&o Vicente de Férrer/MA

Com aprovacdo proferida pelo Sr. Presidente da Camara Municipal de Sdo Vicente de Férrer/MA.

Francisco Marques Figueredo Neto
Presidente da Camara Municipal de S&o Vicente de Férrer - MA
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado da licitante)

PROPOSTA ECONOMICA DE PRECOS

A
(:AMARA~ MUNICIPAL DE SAO VICENTE DE FERRER/MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL.

Referente: Processo Administrativo n® 08/2023.
Dispensa de Licitacdo n® 02/2023 — CPL

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos técnicos de
organizacdo, digitalizagdo e indexacdo de documentos, processos administrativos/licitatorios,
documentos contabeis e afins, atos legislativos e demais documentos do poder legislativo, para
atender as demandas da Camara Municipal de Séo Vicente de Férrer/MA.

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacao de V.S.?2, a nossa proposta de precos relativa a Dispensa

de Licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes

que venham a ser verificados na preparacdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno

conhecimento das condi¢Ges em que se desenvolverdo os trabalhos, e concordamos com a

totalidade das instrucdes e critérios de qualificacdo definidos no Aviso de referida Dispensa.

1. PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL: nome de identificagdo da empresa

SEDE: endereco da sede da empresa

C.N.P.J: nimero de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

TELEFONE:

E-MAIL:

2. PROPOSTA DE PRECO GLOBAL:

2.1 Especificacdo e detalhamento da proposta.:

PRECO PRECO

ITEM | DETALHAMENTO DO SERVICOS. UNI. QUANT. UNITARIO TOTAL

ETAPA 01 - DESCRICAO:
Planejamento, coleta/levantamento de
dados e informagGes, catalogacdo de

01 SERVICOS 01
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documentos, processos administrativos
e licitatérios, documentos contabeis e
demais documentos que integram o
acervo documental e arquivistico do
poder legislativo com posterior
elaboracdo de relatério de toda a
demanda.

» Alocacdo e InstalagBes de
equipamentos e materiais:

» ldentificacdo dos documentos
arquivisticos;

» Realizar todos 0s
servigos/procedimentos atinentes a:

» Triagem — selecdo e classificagdo
documental;

» Preparacdo — processo de retirada
de grampos, clipes e qualquer outro
material que ndo faca parte dos
documentos e que possa Vvir a
prejudicar o processo de manipulacéo,
armazenamento e consulta;

» Higienizacdo — processo preventivo
contra a contaminagdo dos
documentos;

» Quanto a necessidade de limpeza
dos documentos que compreende o
acero  arquivistico da  Cémara
Municipal, consistira de:

» Retirada de todos os elementos
metalicos (clipes, bailarinas, grampos,
presilhas, etc.);

» Desfazer a encadernacdo, quando
for o caso;

» Realizar a higienizacdo dos
documentos;

> Planificar os documentos;

» Identificar cada pagina
(frente/verso) com marcacoes
especificas e separadores para cada tipo
de documento (etiquetagem, carimbo e
outros);

» Acondicionamento em  caixas
arquivo, quando necessario;

» Planilhamento dos documentos
para sua indexacéo;
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» Associacdo do documento com a
caixa onde ele sera guardado.

ETAPA 02 - DESCRICAO: Servigos
técnicos de digitalizacdo e indexacédo,
com organizacao em arquivo no formato
PDF pesquisavel, de toda a demanda
apresentada, conforme especificado a
seguir:

» Digitalizar os processos licitatorios
de forma seccionada (em pecas),
conforme orientacdo da contratante.

» Juntar/unir em arquivo Unico as
pecas que integram cada processo
licitatério, para posterior
disponibilizacéo a contratante.

» Servico de organizacéo, 12
02 digitalizacdo e Indexacdo dos SERVIGOS MESES
processos administrativos,

contabeis e demais atos do poder
legislativo municipal.

» Servico de organizagéo,
digitalizacéo e indexa¢&o do acervo
documental e arquivistico da
camara municipal de Sdo Vicente
de Feérrer.

» Oferecer Servico de Suporte
Técnico e  acompanhamento
Presencial e atendimentos por
Telefone, E-mail ou outro meio
digital, sempre que a contratante
precisar de informac6es e/ou acesso
aos documentos.

PRECO TOTAL PROPOSTO:

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: valor numérico e por extenso da proposta
MES BASE: més de entrega da proposta
3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 30 (trinta) dias.

4. PRAZO PROPOSTO PARA PRESTAC;AO/EXECUCAO DOS SERVICOS: preencher
conforme AVISO.

REPRESENTE LEGAL:
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NOME:

RG:

CPF:
TELEFONE:
E-MAIL:

DADOS BANCARIO:

BANCO:

AGENCIA: CONTA CORRENTE:

LOCAL E DATA: ..o

Atenciosamente,

Nome e identificacdo do representante
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NC........ 12023.
DISPENSA DE LICITACAON®........ 12023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°..../2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
.................................. , E A EMPRESA

..................................................... , PARA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

SERVICOSDE ...,
Pelo presente instrumento, A ........cccoceevvrieeene , CNPJ n°. .............. ,sediadana ...oeeeeeeeveeeen, , representada
neste ato por seu ... y SE , doravante denominada CONTRATANTE; e a Empresa
.............................. ,inscrita no CNPJ sob 0 n°. ...ooovvvvvivieeeviieees, COM SEAR NA ey
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representado por ............... o(a) senhor(a)
....................................... , inscrito no CPF sob o n°. ........................., tendo em vista 0 que consta no
Processo N ........ccccoceeeveiiecnns e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e

demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitacdo n°. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, l e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos de ............c.cc.cocu... , nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2.  Objeto da contratacéo:

ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT. VAL. MENSAL VALOR TOTAL

1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacdo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao € de .........cc.coevvvrrirnennn contados do(a) .....ccoevreerverieriennnn. , ha
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. Podendo ser prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2.  Aprorrogacgdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacéo com o
contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, 1V, Vil e XVIII

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1.  Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1.  Ovalor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (...).
5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacdo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condices a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado,em _ / /  (DD/MM/AAAA).

7.2.  Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigac®es iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula:
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R=V (I-19/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente & data do orcamento estimado;
| = indice relativo ao més do reajustamento;

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.4.  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagarad ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente

tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.  Nas aferi¢cBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e X1V)

8.1.  Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

8.3.  Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4, Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5.  Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacfes pelo Contratado;
8.6.  Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

‘y

CAMARA MUNICIPAL DE\O VICENTE DE FERRER/MA
CNPJ N© 10.266.351/0001-00
Rua Getulio Vargas/ s/n°, Centro, Sdo Vicente de Férrer/MA. CEP: 65.220-000

8.7.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8.  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9.  Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac6es pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacles e reclamacdes relacionadas a execucdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucéao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo tera o prazo de 60 (sessenta) dais, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dais.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo
de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

9.2.  Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucéo do contrato.

9.2.1. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3.  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);
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9.4.  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacédo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7.  Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8.  Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

9.9.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes
de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacfes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.22.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaracdo ou de aceitacio expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.
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10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacGes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes técnicas

ou recomendac0es, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1l e XI11)

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, X1V)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa & inexecucdo parcial do contrato;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

L 4
£ '-;f,"'
CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE DE FERRER/MA
CNPJ N© 10.266.351/0001-00
Rua Getulio Vargas/ s/n°, Centro, Sdo Vicente de Férrer/MA. CEP: 65.220-000

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentag&o falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”

e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, 8 4° da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas ‘“b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(D) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

2 compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo total
do objeto;

12.3. A aplicacdo das san¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagédo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seréd
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancg0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Naaplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

12.7.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133,
de 2021)

12.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacGes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

13.3.  Aextingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢Ges nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. Aalteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operacdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Indenizag6es e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-

financeiro, hip6tese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lein.°14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI11)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da contratante, na dotacdo abaixo discriminada:

I. Gestdo/Unidade: Camara Municipal de Sdo Vicente de Férrer/MA.
I1. Fonte de Recursos: Recursos Prdprios

I11. Programa de Trabalho: 01.031.2001.1001.0000

IV. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas
na Lei n®8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.3. Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencdo ao art. 8° 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de ...... , para dirimir os litigios que decorrerem da execucédo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°
14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-
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